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Capitulo 5. Autores

Generalidades

El OJS esta disefiado para atender las necesidades de |as revistas, pero también las de los autores. El sistema no solo
ofrece un proceso sencillo para el envio de articulos; ademas, puede recopilar y difundir informacion clave sobre los
autores y su trabajo en importantes bases de datos de investigaciones y citas, como Google Scholar, PubMed y €
Directory of Open Access Journals, entre otras.

Como autor, sustareasincluyen el envio dearticulos, el envio detextosrevisados, lacorreccion detextosy lacorreccion
de pruebas.

Es necesario tener una cuenta de usuario y estar registrado como autor para enviar un texto. La creacion de cuentas
de usuarios compete al gestor de revista, aunque, si las politicas de la revista lo permiten, podra hacerse cargo de su

propio registro.

Unavez que tenga una cuenta, inicie sesion en €l sitio de larevistay seleccione la funcién Autor.

Figura5.1. Seleccionar la funcion " autor™

La pagina de inicio de usuario como autor

Después de pulsar en el enlace Autor que se encuentra en su pagina de inicio de usuario €l sistemale llevard a su
paginadeinicio como autor, donde encontrarainformaci on sobre envios activos, un enlace parainiciar un nuevo envio
einformacion sobre los vincul os de referencia que pudiera tener.

Envios activos

En esta pagina vera una lista de todos sus envios de articulos para la revista que aln se encuentren en proceso (por
gjemplo, alaesperade ser asignados aun editor, sometidos arevision o en edicion) o incompletos (en cuyo caso puede
volver y completar €l envio en cualquier momento).

Todo envio completado caera en alguna de las siguientes clasificaciones:

» A laesperade ser asignado: usted completé € envio y yano puede borrarlo del sistema. El editor puede ver
e articulo y debe de asignarlo a un editor o editor de seccién.
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» Encolapararevision: el articulo recibi6 unalecturarapiday obtuvo € visto bueno para pasar a proceso de
revision. En breve sele notificara el resultado de larevision.

» En cola para edicién: el articulo pasd el proceso de revision y fue aceptado para su publicacion; esta en
proceso de correccion del texto, maguetacion y correccién de pruebas.

En el gemplo que se muestraa continuacién, larevistacobraunacuotaalosautoresal enviar articul os; estacuotadebe
ser pagada (mediante el enlace Pagar |a cuotade envio) paraque € texto seatomado en cuenta. El enlace no aparecera
si larevista no cobra este tipo de cuotas. Del mismo modo, en este ejemplo la revista también esta configurada para
cobrar una cuota por publicacion. El autor debera pulsar en el enlace Pagar |a cuota de publicacion afin de realizar €l
pago y que se proceda a publicar su texto. El enlace no aparecera si larevista no cobra este tipo de cuotas.

Figura5.2. Envios activos

Como autor, puede pulsar en €l titulo marcado con hipervinculo de cualquier articulo en lalistay revisarlo. Pulsar en
un titulo abriréla paginadonde se concentralainformacion de dicho envio; ahi puede modificar € titulo o €l resumen
(para ello, pulse en el enlace Editar metadatos). También seguira estos pasos en caso de que € editor le pida hacer
cambios (en la seccion "Revisar” del articulo).
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Figura5.3. Resumen del articulo

Vinculos de referencia

Laseccion "Vinculos de referencia’ muestralos enlaces encontrados en sitios web externos como blogs, nuevos sitios
o articulos con vinculos directos a sus articulos. Es posible editar los vinculos de referencia: ignorarlos, borrarlos o
publicarlos, en cuyo caso apareceran a final de su articulo publicado en € sitio web.

Archivo

En su archivo encontrara una lista de los articulos que envio y fueron rechazados, asi como los articulos enviados y
publicados, e informacion sobre el nimero en el que se publicaron.
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Envio de articulos

Para enviar un articulo, seleccione € enlace Pulse aqui (en "Iniciar un nuevo envio") y acceda a primer paso del
proceso de envio.

Figura5.4. Iniciar un proceso de envio

Primer paso del envio: inicio

El primer paso sirve para asegurarse de que €l autor comprende las reglas de larevista en cuanto al envio de articulos.
El autor tendraque elegir laseccidn alaque enviara su texto y recibirainformacion sobre la declaracién de privacidad
delarevista, lanotade copyright, ladeclaracion de conflictos de interesy las cuotas para autores, en caso de haberlas.
Si necesita ayuda contacte a apoyo técnico (los datos aparecen en la parte superior de la pagina).

Figura5.5. Apoyo técnico para seguir los pasos del envio de articulos

Si larevista permite € envio de contenidos en més de un idioma, podra elegir aquel que sea de su preferencia para
continuar con €l proceso. Deberallenar todos |os campos obligatorios en el idiomaque elija; también puede, de manera
opcional, llenar los campos obligatorios y opcionales correspondientes a las demas lenguas a las que la revista dé
soporte. Por ejemplo, si elige el francés como el idiomade envio, tanto € titulo como el cuerpo del articulo tendrén que
estar en eseidioma, pero también podraincluir esainformacion en inglés (o cual esquieraidiomas de los que disponga
larevista), asi como otros metadatos (palabras clave paralos indices, etc.)

Figura5.6. Idioma del envio

Si larevista cobra cuotas por envio asi se notificard a autor. Si la revista no cobra este tipo de cuotas esta seccion
No aparecera.
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Figura5.7. Cuotas para autor es

A continuacion, €l autor debera verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en lalista de comprobacion,
los cuales quedaron definidos en el paso 3.1 dela configuracion de larevista.

Figura 5.8. Lista de comprobacion para el envio de articulos

Después aparecerd la politica de copyright de larevistay, en caso de haber sido configurado como requisito, el autor
tendra que manifestar su acuerdo con dicha politica. Esta seccién no aparecera si la revista no agregé una nota de

copyright.
Figura5.9. Nota de copyright
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A continuacion, €l autor podra leer la declaracion de privacidad. Esta seccion no aparecerasi larevistano agregd una
declaracién de privacidad.

Figura5.10. Declaracién de privacidad delarevista

Por Ultimo, € autor podra afiadir observaciones que seran visibles a editor. Proceda a siguiente paso pulsando €
botén Guardar y continuar.

Figura5.11. Comentarios para €l editor

Segundo paso del envio: cargar el archivo del articulo

El segundo paso del envio le permite cargar € archivo del articulo, por lo genera un documento creado con un
procesador de textos.

» Pulse en Buscar para abrir una ventana de seleccion de archivos a fin de ubicar € documento en €l disco
duro de su equipo.

» Ubiquey seleccione el archivo que desea enviar.
» Pulseen Abrir dentro delaventanade sel eccidn de archivos; aparecerael nombre del documento en lapagina.

» Pulse en Enviar para que una copiadd archivo se transfierade su equipo a sitio web delarevista, y cambie
de nombre conforme alos convencionalismos acordados por el Consegjo Editorial.

» Unavez cargado €l articulo, pulse en Guardar y continuar.
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Figura5.12. Cargar € archivo del articulo

Tercer paso del envio: ingresar los metadatos del
articulo

El tercer paso del proceso de envio sirve para que el autor envie todos los metadatos del caso. La primera seccion
de metadatos se refiere a autor. En este punto vera que su informacion persona aparece autométicamente. De ser
necesario, en esta parte habra de agregar cualquier informacion adicional que asi proceda, por ejemplo respecto a
conflictos de intereses.
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Figura5.13. Autores

Si @ articul o tiene varios autores agregue sus datos con el botén Afiadir autor. También puede modificar el ordendela
listade autores, identificar auno de ellos como persona de contacto parael editor y borrar autores agregados por error.
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Figura5.14. Semblanzas curriculares

A continuacion, escriba el tituloy el resumen del articulo.

Figura5.15. Tituloy resumen

Después agregaral osdatos paralaindexacion, |o que ayudardaque otras personas encuentren su articulo. Lasopciones
sugeridas paraindexacion fueron definidas por el gestor de revistaen el paso 3.4 de la configuracion.
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Figura5.16. Indexacion

En la siguiente seccion podra escribir el nombre de la o las instituciones que auspiciaron su investigacion.

Figura5.17. Mencion de instituciones que brindaron apoyo

Conforme ala configuracion de la revista, quizas aparezca una opcion para enviar las referencias por separado. Esta
herramienta permite a los editores y correctores de textos verificar 1as referencias mediante un asistente de marcado
de citas. Debera de enviar unalista en la que aparezca unareferencia por linea.
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Figura 5.18. Referencias

Pulse en el boton Guardar y continuar para proceder al cuarto paso.

Cuarto paso del envio: cargar archivos complementarios

Este paso esopcional. Si tiene archivos complementarios, como instrumentos deinvesti gacion, conjuntos de datos, etc.,
anadal os aqui. Estos archivostambién son indexados por cadaautor, seidentificalarelacién con el envioy lapropiedad
de los archivos. Los archivos complementarios pueden cargarse en cualquier formato y se ponen a disposicién de los
lectores en su formato original.

» Ubiquey seleccione el archivo que desea enviar.

Pulseen Abrir dentro de laventanade sel eccion de archivos; aparecerdel nombre del documento en lapagina.

» Pulse en Enviar para que una copiade archivo se transfierade su equipo a sitio web de larevista, y cambie
de nombre conforme alos convencionalismos acordados por el Consegjo Editorial.

» Unavez cargado €l articulo, pulse en Guardar y continuar.
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Figura 5.19. Cargar archivos complementarios

Quinto paso del envio: confirmacion

Este Ultimo paso |le da una sintesis del envio.

Figura5.20. Confirmacion del envio

Si larevista cobra cuotas por envio, revisién rapida o publicacion, aqui se detallara el pago solicitado. Si ya cubrio €l
pago, marque la casilla correspondiente. Si requiere solicitar la exencidn del pago, marque la casilla correspondiente
y redacte la explicacion de su caso (la explicacion es obligatoria).
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Figura 5.21. Cuotas para autores

Pulse en Concluir envio para enviar su manuscrito. Sele harallegar un acuse de recibo por correo-e y podra seguir €
paso de su texto por el proceso editorial y de revision en la seccidn Envios activos que aparece en su pagina de autor.

Los autores y el proceso de revision y edicion de
articulos

Para dar seguimiento a paso de sus articulos por €l proceso de revision y edicion debe iniciar sesion en el sitio dela
revistay seleccionar lafuncion"Autor". Pulseen €l titulo que aparece como enlace paraacceder a historial del articulo.
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Figura5.22. Envios activos

Resumen

Aparecerd la pagina "Resumen”, donde encontrara enlaces a las paginas Resumen, Revision y Edicién. En cada una
de ellas habré detalles sobre el articulo enviado.

Figura 5.23. Seleccionar e resumen del articulo

La seccién denominada "Resumen™ contiene, a su vez, otras secciones, entre ellas la de "Envio", donde se muestra
el nombre del autor, el titulo del articulo, el archivo enviado originalmente, archivos complementarios, la posibilidad
de afiadir un archivo complementario, €l nombre de la persona que realiz6 € envio, la fecha del envio, la seccion a
la que se asignd € articulo, € editor responsable del articulo y los comentarios escritos para el editor en e proceso

de envio (ver seccidn anterior).
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Figura5.24. Resumen del articulo

En la siguiente seccién se indican las cuotas que ha de cubrir el autor; si la revista no cobra este tipo de cuotas la

seccién no aparecera.

Figura5.25. Cuotas para autores

Author Fees

Article Submission 100.00 CAD
Fast-Track Review: 100.00 CAD
Article Publication 100.00 CAD

PAY NOW
PAY NOW

PAY NOW

En la seccién denominada "Estado” se especifica la etapa del proceso de publicacién en que se encuentra el articulo
enviado (en parraf os anteriores se comentaron |os posibles estados de un articul o enviado). También seindicalafecha
en que serealizo el envioy lafecha en que cambi 6 recientemente de estado.

Figura5.26. Estado

Status

Status
Initiated
Last modified

Awaiting assignment

2009-12-28
2009-12-28

Enladltimaseccién se muestran los metadatos del articulo enviado: detalles sobre el autor, titulo, resumen, indexacion
e instituciones que auspiciaron lainvestigacion. Puede modificar estainformacion si selecciona Editar metadatos.
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Figura5.27. Metadatos del articulo

Revision

Si el articulo enviado esta en proceso de revisién podré ver los detalles correspondientes en la seccién Revision
(marcada con un enlace en la parte superior de la pégina).

Figura 5.28. Seleccionar revision del articulo enviado

Primero, volvera a aparecer lainformacion bésica sobre €l articulo.
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Figura5.29. Informacion del articulo

A continuacién se encuentralaseccion "Revision”. Ahi veralainformacion correspondiente acadarondaderevisiones
(puede haber mas de una) y los archivos revisados (por gemplo, una versién del original con cambios) que haya

cargado cadarevisor (Revisor A, Revisor B, €tc.).

Figura 5.30. Revision

Peer Review

Round 1

Review Version 6-9-1-RV.DOCK 2009-12-23

Initiated 2009-12-28

Last modified 2009-12-28

Uploaded file Reviewer & 6-10-1-RV.DOCK 2009-12-28

Al final de la pagina aparece la decision del editor. En esta seccion puede avisar a editor cuando haya enviado su
articulo revisado y modificado, leer las observaciones de los revisores (pulse en €l icono de nube) y cargar € archivo

de su articulo revisado y modificado (si asi sele pidi).

Figura 5.31. Decision del editor

Editor Decision

Diecision Revisions Required 2009-12-28

Notify Editor =1 Editor/Author Email Record '/ 2009-12-28
Editor Version Mone

Author Version MNone

UP|D_E|C| Author I l Browse._ Upload I
Version

Los posibles fallos son:

» Aceptado: su articulo fue aceptado tal como fue enviado.

» Requiere de cambios. su articulo requiere de cambios minimos y sera aceptado una vez que tales cambios

se hayan efectuado.

» Reenviar pararevision: su articulo requiere de bastante trabajo. Es necesario que envie un nuevo archivo

para someterlo a una nueva ronda de revision.

» Rechazado: su articulo no fue aceptado para su publicacion en larevista, ya sea porque se considera que le

faltacalidad o porque el temano coincide con el ambito del que se ocupalarevista.
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